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（1）关于行政区划：通过excel表填报的，行政区划填写地（市）、县（区）行政区划代码。
（2）关于志书、年鉴、地方史、地情书、教材、理论著述、工具书等，分类应准确，需填报的信息应填尽填，出版时间、书号或准印号须标注清楚，且出版时间须为2020年度，其他年份出版的不填报；书籍填报统一格式，如《山西省志·测绘志》《北京年鉴（2019）》，历代方志整理书名前标注年号，如嘉庆《灵石县志》；除省市县三级志书为公开出版的外，其他书籍内部出版的需标注清楚内部发行号，无发行号的需在备注栏标注为内部印刷物。
（3）关于统计上报：按照全国地方志系统统计上报平台用户使用手册（中国方志网www.difangzhi.cn→在线服务→在线下载）规范操作。所有统计项共13个统计表一起报送，请勿拆分逐条报送或部分报送；每个统计表的内容需完整填报，请勿分开报送。

